SUBSANACION O AMPLIACION DE DOCUMENTACION

Para afiadir documentacion a un expediente en curso, tanto si es porque se nos ha
pedido subsanar como si queremos ampliar la documentacion existente, hay que
realizar los siguientes pasos.

Se Accede a la sede electrdnica y se selecciona el método de identificacién

Certificado digital Usuario

:Qué es un certificado digital?

B AC

AToRDAD b CERACAION
B LAABOCACA

Usuario (DNI, NIE o pasaporte)

Contrasefia

Registrate

(Olvidaste tu contrasefia?

Se accede a Aportar documentacion a un expediente en curso ‘ ‘

y a continuacion al botén 4

Aportar
documentacion a un
expediente en curso

Envia nueva documentacion

Aparece un listado de los expedientes que se tienen 2 un expediente n curso.
Seleccione el expediente asociado
GEN/A50257/2023/0001 Trémite genérico ]

Se selecciona el correspondiente en la columna Acciones ]

Se completan los datos. Se adjuntan los documentos en el punto 4 y cuando se tiene
preparado se pulsa Enviar.

Tramitar aportar documentacion a un expediente en curso
e

@ Datos del solicitante

@ Datos del expediente

@ Datos del aporte

sunto *

© adiuntos

Otros documentos adjuntos (opeionales)

Ad

wewo Fchero @

Total sdjuntes: 0 KB

(Actualizado ene/2024)



SUBSANACION O AMPLIACION DE DOCUMENTACION

Otra opcion es Guardar borrador para continuar mas tarde. En este ultimo caso, se
puede recuperar desde el menu Mis tramites > Mis borradores.

Inicio Mis tramites Mis notificaciones Mis expedientes Mi perfil

Una vez enviado, se muestra el envio realizado con su contenido y su justificante, los
documentos pueden descargarse desde €»

ASUNTO Alta de solicitud desde la sede electronica para el tramite Aportar documentacion a un expediente en curso
N° DE EXPEDIENTE GEN/JAS. )7/202 fooC
N° DE REGISTRO RE-001 9

FECHA-HORA DE REGISTRO 06/C_l20_ ,15:1

Documentos adjuntos

Word Word.doc [+
Datosd_'_ _ _licitud Datosde " _ 7" ‘.pdf O
Justificante PDF de registro electrénico Registro.pdf [+

El justificante del envio esta siempre accesible desde Mis tramites > Mis tramites.

Otra forma de acceder a la aportacion de documentaciéon es desde el menu Mis

expedientes
______________________________________________________________________________
Inicio Mis tramites Mis notificaciones Mis expedientes Mi perfil

Mis expedientes

GEN/AS'  7/20 .fo0C Tramite genérico AT 7/20_./RE-005 Interesada Abierto 0. f207 ,12:00 AM B

Se pulsa en Acciones B y se accede al seguimiento del expediente donde se encuentra
el botén Aportar documentacion adicional y se continia como se indica arriba.

NUMERO DE EXPEDIENTE GEN/AS5. 7/200 foot

NUMERO DE REGISTRO A5 7/20. /RE-005°

ORGANISMO REAL E ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE ZARAGOZA
FECHA DE REGISTRO o f202 ,00:00

ESTADO Abierto

Aportar documentacion adicional

Historico del expediente

Descripcion Estado Fecha Documentos
Instruccién Cerrado 0 /1°f2003, 1 .27
Inicio Cerrado 03/12/20.32,16:27

(Actualizado ene/2024)



