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1 CONSIDERACIONES PREVIAS

Los expedientes migrados de Minerva a Avantius mantienen por cada una de las partes el
Procurador y el Abogado para aquellos casos en los que los datos registrados en minerva
coincidan con los datos del Censo de Colegiados.

Al presentar un escrito de tramite podemos encontrarnos con tres situaciones:

1. Elexpediente se ha migrado, es decir, se encuentra en Avantius y el profesional también
ha podido ser migrado como representante o defensor de una de las partes: En este
caso de uso, el profesional tiene acceso al expediente y por lo tanto, puede remitir un

escrito de tramite

Detalle del Expediente

Datos procedimiento

Grgano Judicial J.1% Instancia n® 3

Mimero Procedimiento 0000033 Afio 2016 Pieza NIG 3120142120160000116
Tipo Procedimiento Medidas Cautelares Previas

Materia/Delitos Derecho de familia: oiras cuestiones

Estado Expediente En tramite Fecha | 30/06/2016

Envio escritos ~

Datos interviniente

Tipo Identificacion NIF Himero

2. El expediente se ha migrado, es decir, se encuentra en Avantius pero el profesional no
ha podido ser migrado como representante o defensor de una de las partes. En este
caso de uso, el profesional no tiene acceso al expediente y por lo tanto, no puede remitir
un escrito de tramite. Sin embargo, puede remitir el escrito de tramite utilizando el tipo
“personarse / contestar”. Cuando el 6rgano judicial acepte, provea el escrito y le
notifique la resolucion, le dara de alta como representante o defensor de la parte que

proceda.

Escritos de personacién/Contestacién
Filtros de blsqueda

Fecha presentacion desde 28/06/2016 ]

El

Fecha presentacion hasta

Buscar Envio escritos +

Resultados Blsqueda

Organo _ . . - _ y Fecha Organo Procedimier|
Judicial po Procedimiento Resolucit po Tiiulo Presentacion | Destino Destino
AUTO SUSTITUCIGN
0000046/2014- ARRESTO FIN DE ecurso de (072016 0000010/20
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3. El expediente no se ha migrado, es decir, no se encuentra en Avantius por no estar en

estado tramite en Minerva o en estado terminado (afios 2016, 2017 y 2018).

En este documento se explica como presentar un escrito en este Ultimo caso, es decir, cuando el
expediente no se encuentra en Avantius.

2 PRESENTACION DE UN ESCRITOS DE TRAMITE EN UN EXPEDIENTE NO MIGRADO

Para presentar un escrito de tramite en un expediente no migrado deberemos utilizar la opcidn
“Personacién en 12 Instancia”.

Para realizar un envio de escrito de personacion en 13 Instancia debemos seleccionar dentro
del menu la opcidn “Personacion/Contestacion”. El resto de opciones del mend pueden variar en
funcion del rol con el que se haya accedido.

E (L E=T TS

Expedientes

Datos Personales Profesional

Agenda de sefalamientos

Bandeja de Entrada

281031 sugerencias

| Motificacicnes

[Escritos de Inicio
!'F'erscnacionf{:omastacion E = |
| Presentaciones telematicas |

| rechazadas

Listado de recibos

Salir

En la ventana de “Escritos de personacion/Contestacion” pulsaremos sobre “Envio de Escritos” y
en las opciones elegiremos “Personacion en 12 Instancia”.

=+ COMUNIDAD AUTONOMA
]l DE ARAGON

Personation/Contestacion E Meni ~

Escritos de personacién/Contestacion
Filtros de biisqueda

Fecha presentacion desde 17/05/2018 ]|

Fecha presentacion hasta j

Buscar Envio escritos, =

Resultados Blsqueda
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Accederemos al formulario de presentacion de escrito de personacion sobre expediente no

iniciado de 12 Instancia.

NIDAD AUTONOMA

AGON

Personacion/Contestacion > Sobre expediente no iniciado (17 Instancia)

Envio de Escrito de Personacion

E Meni «

Datos origen

Provincia MIGRACION

Poblacion higracién

Tipo de Organa Judicial Seleccione un tipo de Grgano judicial X -
Seleccione un tipo de organo judicial

- ) ~

Organo Judicial Audiencia Provincial Givil

Audiencia Provincial Penal
Tipo Procedimiento Juzgado 1* Instancia
Juzgado Contencioso-Administrativo L¥]
Ndmero procedimiento Pieza

limmern e o b oo andil

Siguients

En primer lugar debemos indicar el destino. El expediente ficticio sobre el que realizaremos la

personacion sera el siguiente:

+  Provincia: MIGRACION
«  Poblacion: Migracion

«  Tipo de Organo Judicial: el tipo de drgano judicial donde queremos presentar el escrito.

Puede ser:

o Audiencia Provincial Civil
Audiencia Provincial Penal
Juzgado 12 Instancia
Juzgado Contencioso-Administrativo
Juzgado de lo Mercantil
Juzgado de lo Penal
Juzgado de lo Social
Juzgado Instruccion
T.S.J. Civil
T.S.J. Penal
T.S.J. Contencioso-Administrativo
o T.S.]. Social

O O OO OO0 0O o o o

«  Organo Judicial. Se cargara de forma automatica en funcion del tipo de érgano.

« Tipo Procedimiento. El tipo de procedimiento del expediente sobre el que queremos
presentar el escrito (no tiene que coincidir literalmente con el expediente de minerva)

« Numero Procedimiento: el nimero de procedimiento sobre el que quiero presentar el

escrito

« Afo: el afio de procedimiento sobre el que quiero presentar el escrito

« Pieza: el nimero de pieza sobre el que quiero presentar el escrito
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‘ Datos origen

Provincia MIGRACION
Pablacion Migracion

Tipe de Organo Judicial Juzgado 1* Instancia

Organo Judicial Migracion 12 Instancia
Tipe Procedimiento Ejecucion de titulos no judiciales
Numero procedimiento 0000540 Afio 2010 Pieza

Siguiente

Tras incluir la pieza y pulsar siguiente continuaremos con la insercion del interviniente.
Marcaremos el interviniente como seleccionado

| Intervinientes ‘

Interviniente Tipo de interviniente N° Identificacion Nombre de via

DGA Demandante 55011001D

Nuevo

El siguiente paso es determinar el destinatario.

» Tipo de dérgano. Se precargara en funcion de los datos origen. Determina la oficina de
registro y reparto que recibira el escrito.
»  Partido judicial. Debera indicarse el partido judicial que recibira el escrito

| Destinatario
Tipo de drgano™ Juzgado 1* Instancia -
Partido judicial* Zaragoza -

Por Ultimo deberemos incluir la informacion sobre el documento principal, el documento
principal y anexos para proceder al envio.

La oficina de registro y reparto destinataria realizara la migracion del expediente y asociara el
escrito al expediente migrado.
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