LEXNET: SUSTITUCIONES, AUTORIZACIONES y MULTICOLEGIACION

Sustituciones y autorizaciones

La mejora mds demandada por los usuarios, que va a permitir a los abogados abrir la
posibilidad de que otros compaiieros o el personal de su despacho acceda a sus buzones de
Lexnet Abogacia.

El funcionamiento es sencillo, en “CONFIGURACION”, aparece una hueva pestafia
“SUSTITUCIONES Y PERSONAL AUTORIZADO”, que muestra el listado de las autorizaciones y
sustituciones que el usuario ha creado en la aplicacién, con la posibilidad de afiadir nuevas o

desactivarlas.
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Sustituciones.

Para afiadir una sustitucién se debera de pulsar en el botén “Anadir sustituciéon” de la pantalla
de “Autorizaciones y personal autorizado”.

Aparecera una ventana emergente en el que se podran afiadir sustituciones, con los siguientes
campos a rellenar:



ANADIR SUSTITUCION

Colegiado

Cole (14
Fecha Inicio Fecha Fin

ao/MmM/AAAA dd/MM/AAAA

Colegiaciones

3 seleccionados. e

Motivo Sustitucion

Motivo Sustitucion

Acceso a la configuracion personal: i ® No

o Colegiado (campo obligatorio): Seleccionamos el colegiado para el cual se va a
crear la sustitucién. Al pinchar sobre este campo nos aparece una ventana
emergente donde podemos buscar al colegiado por nombre, apellidos, colegio
de abogados al que pertenece, nimero de colegiado...

ANADIR COLEGIADO
nombre Apellido 1 Apellido 2
Nombre colegiado Apellido 1 Apellido 2
Colegio de Abogados Num. colegiado

Por favor seleccione Codigo colegiado “

Se selecciona el colegiado y se pulsa en el botén “Afadir”.



ANADIR COLEGIADO

nombre Apellido 1

Colegio de Abogados

ICA de MADRID v
Nombre % Apellidot
AARON MEJIAS

® AARON QUINTANA
AARON RODILLA
ABDELCRIM CHAKKOR
ABDELKADER AHAMED
ABDON NUAEZ
ABDONA MARIA CORTES

<>

Num. colegiado

Apellido2
PURRIA OS
MORGADO
PARRES
ZARKOU
LOPEZ
SAINZ

JIMENEZ

Apellido 2

Num. Colegiado
123536
122942
109288
77694
79920
23363

115587

Cerrar

Fecha inicio: (campo obligatorio). Fecha de inicio de la sustitucion.
Fecha fin: (campo obligatorio). Fecha de fin de la sustitucién.
Colegiaciones: (campo obligatorio). Lista de colegiaciones del usuario. Puede

seleccionar a qué buzones del usuario tendra acceso el sustituto.

<

ANADIR SUSTITUCION

Colegiado

AARON QUINTANA MORGADO [122942]

Fecha Inicio Fecha Fin
30/06/2016 30/06/2016
Colegiaciones

3 seleccionados.

Buscar

] ICA de LOGRORNO - [5514]
/] ICA de POBLACION_TESTOL - [5513]

Motivo sustitucion: (campo obligatorio). Motivo por el cual se va a realizar la

sustitucion.
Acceso a la configuracidn personal: (campo obligatorio). Indicar SI o NO para

dar acceso a la configuracién personal del usuario.



Una vez que se han seleccionado todos los campos, se puede guardar la sustitucion
pulsando en el botén guardar.

ANADIR SUSTITUCION
Colegiado
AARON QUINTANA MORGADO [122942] (1]
Fecha Inicio Fecha Fin
30/06/2016 30/06/2016

Colegiaciones

3 seleccionados.

Motivo Sustitucion

Vacaciones

Acceso a la configuracion personal: Si ®  No




Autorizaciones.

Para afadir personal autorizado se deberd de pulsar en el botén

“Afiadir Personal

Autorizado” de la pantalla de “Autorizaciones y personal autorizado”.

DEMOCACER
LEXNETSATEC ABOGADO

D}

NUEVO MENSAJE

[ i)

AVISOS

DEMO DEALMERIA
COLEGIADO

@ DEMODEALMERIA
COLEGIADO

CONTACTOS

Personal Autorizado

Nombre y Apellidos

ABEL BARRAGAN SORROCHE

TAMARAT ACILU1 IMBERLON1

JOSE LUIS ABAD PAREDES

ADOLFO FERNANDEZ DIAZ

ADOLFO FERNANDEZ DIAZ

ICA de CACERES [20149999]

ICA de ALMERIA [982928]

ICA de ALMERIA [992999]

de
220062016 - 31102016 000)

ICA de ALCALA DE HENARES

300G/2016- 307201600

ICA de ALGALA DE HENARES

301062016 - 3072016 0o

Colegiacion

ICA de ALCALA DE HENARES
[A28005]

ICA de ALCALA DE HENARES
[A28005]

ICA de ALCALA DE HENARES
[A28005]

ICA de POBLACION_TEST0A
[A99999]

ICA de LOGRONO [426089]

Desactivar Seleccionadas

No 200612016 si [#
No 30062016 30067015 No

No 20062016 30062016 No

Aadir

Conf. FechaAlta FechaBaja Activa

No 200672016 si [
No 200612016 si [#
No 20/062016 si [
No  20/06r2016 si [
No 20062016 30062016 No

Aiiadir Personal Autogizado...

@aviso tegal @) Manual
®100% -

Aparecera una ventana emergente en el que se podrd afadir el personal autorizado, con
los siguientes campos a rellenar:

ANADIR PERSONAL AUTORIZADO

¢Es un abogado? ® Si

Colegiado
Colegiado
Colegiaciones

3 seleccionados.

Motivo Autorizacion

Maotivo Autorizacion

No

Acceso a la configuracion personal:

Si @ No

Cerrar




o ¢éEsunabogado? (campo obligatorio): Seleccionar la opcion “Si” o “No”.

Si seleccionamos Si (el Autorizado es abogado):

o Colegiado (campo obligatorio): Seleccionamos el colegiado para el cual se va a
crear la autorizacion. Al pinchar sobre este campo nos aparece una ventana
emergente donde podemos buscar al colegiado por nombre, apellidos, colegio

de abogados al que pertenece, numero de colegiado...

ANADIR COLEGIADO
nombre Apellido 1 Apellido 2
Nombre colegiada Apellido Apellido 2
Colegio de Abogados Num. colegiado
Por favor seleccione ﬂ Colegiado “

Se selecciona el colegiado y se pulsa en el botén “Afadir”.

ANADIR COLEGIADO
nombre Apellido 1 Apellido 2
re colegiado Ape Apellido 2

Colegio de Abogados Num. colegiado
ICA de MADRID [v| colegiado “
Nombre 4 Apellidot 4 Apellido2 % Num. Colegiado $
AARCN MEJIAS PURRIZ'0S 123536

® AARON QUINTANA MORGADO 122942

AARON RODILLA PARRES 109288
ABDELCRIM CHAKKOR ZARKOU 77604
ABDELKADER AHAMED LOPEZ 79920
ABDON NUE'EZ SAINZ 23363
ABDONA MARIA CORTES JIMENEZ 115587

o Colegiaciones (campo obligatorio): Listado de colegiaciones del usuario. Puede

seleccionar a qué buzones del usuario tendra acceso el sustituto.




ANADIR PERSONAL AUTORIZADO

£Es un abogado? ®) Si No

Colegiado

AARON QUINTANA MORGADO [122942]

Colegiaciones
3 seleccionados.
+Todos ¥ Ninguno
Buscar
i¥¥ ICA de ALCALA DE HENARES - [20032003]
[ ICA de LOGRORND - [5514]
[l ICA de POBLACION_TESTO1 - [55132]

autorizacion.

dar acceso a la configuracion personal del usuario.

Si seleccionamos No (el Autorizado no es abogado):

@ A hitps//des.redabogacia.org/lexnctabogacia/app/hom O ~ € || B Lexnet Abogacia

ANADIR PERSONAL AUTORIZADO...

£Es abogado? Si ® No

NIF
Nombre Apellido 1 Apellido 2
Colegiaciones
4 seleccionados.
Motivo autorizacién
Si @) No

£Acceso a la configuracion personal?

Cerrar

Motivo autorizacidn (campo obligatorio): Motivo por el cual se va a realizar la

Acceso a la configuracion personal: (campo obligatorio). Indicar SI o NO para

O

NIF (campo obligatorio): Debemos introducir el NIF del Autorizado.



El sistema busca por NIF y, si el usuario Autorizado ha accedido anteriormente
a la aplicacién, rellena sus datos automaticamente con la informacidon extraida
de su certificado. Si no, el usuario debe rellenar manualmente los campos
Nombre, Apellidol y Apellido2.

Una vez que se han rellenado todos los campos se pulsa en el botdn “Guardar”.

ANADIR PERSONAL AUTORIZADO

¢Es un abogado? ®) Si No
Colegiado
AARON QUINTANA MORGADO [122842] ﬁ?

Colegiaciones
3 seleccionados.

Motivo Autorizacion
acaciones

Acceso a la configuracion personal: Si ®  No




Acceso para multicolegiados

Se incorpora la posibilidad de acceder a todos los buzones de un colegiado en caso de
que pertenezca a mas de un Colegio de abogados.

En la zona superior izquierda figuran los Colegios a los que pertenece.
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Desde este menu se permite filtrar si se quieren ver en algin momento las notificaciones de un
buzdn o de todos.

Ampliacion del nimero de E-mails para avisos

Posibilidad de introducir mas de un e-mail por usuario. Funcionalidad que es especialmente
complementaria con la figura de los autorizados y sustitutos, permite afiadir mas de una
cuenta para que nos lleguen avisos.

Desde “CONFIGURACION” en la pestafia e-mail cumplimentamos la cuenta deseada

SUSTITUCIONES Y PERSONAL AUTORIZADC

Datos de contacto

Emails configurados

abogado aicala@cgae redabogacia org m




