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1 CONSIDERACIONES PREVIAS

Antes de comenzar a realizar la prueba deberan haberse configurado el equipo segun se indica
en el documento “PSP — Guia de configuracion”.

Debemos tener en cuenta que la prueba de configuracion se realiza sobre el entorno real del
sistema. Cualquier operacion realizada fuera de las indicaciones incluidas en este documento sera
Unica y exclusivamente responsabilidad del usuario que la realice.

2 PRUEBAS DE CONFIGURACION

2.1 Acceso a la Aplicacion

En el momento de acceder se nos solicita el Certificado Digital con el que queremos acceder. En
caso de disponer de mas de un Certificado Digital en el equipo (DNI-e, ACA, FNMT...) el que
seleccionemos sera el que debamos utilizar para las operaciones que se hagan con posterioridad.

Seleccione

r |
|
|

Sequridad de Windows @

un certificado

NOMBRE David - APL Mart...
Emiser: Root Agency GdN
Valido desde: 10/09/2013 hasta 01/0...

Haga clic aqui para ver las propied...

MNOMBRE MARTIMEZ MART..
Emisor: FNMT Clase 2 CA
Vélide desde: 10/08/2012 hasta 10/0...

Marnhre de clave:

Aceptar Cancelar
+-| Solicitar permiso para usar una clave @

;Desea conceder o denegar a esta aplicacion el permiso para
usar esta clave?

Mombre para la clave proporcionado por la
aplicacion

@ Conceder permiso

Denegar permiso

Contrasefia de proteccidn de |

clave:

v) Ver detalles de la clave Cancelar

Tras la seleccion del certificado, el sistema lanza una ventana que solicita introducir un codigo,
compuesto por los cuatro Ultimos caracteres de su identificador (3 Gltimos ndmeros vy letra):

TONOMA

Como medida de seguridad para acceder al sistema debe introducir los
cuatro dltimos caracteres de su DNI (tres nimeros v letra):

Continuar
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Para poder continuar, es necesario cumplimentar todos los caracteres; en caso de que el cddigo
introducido no sea correcto, se impide el inicio de sesion. Solo introduciendo el cddigo correcto
se inicia sesion.

Si el Certificado es incorrecto o no estamos dados de alta en el sistema nos denegara el acceso
advirtiéndonos de esta circunstancia.

Puede ocurrir que dentro del sistema tengamos mas de un rol (por ejemplo, Ilustre Colegio de
Procuradores de varias Comunidades auténomas, Saldn Virtual de Procuradores).

En estos casos el sistema mostrard una pantalla de seleccion de Rol que determinara los
expedientes a los que podemos acceder.

Seleccion de ROL

Descripcion Rol Acceso En representacion de

Seleccionando uno de los roles en estos casos o de forma directa en caso de pertenecer a un
Unico rol, se mostrara la vista de expedientes con acceso.

Lo mas probable es que no se disponga de ninglin expediente dentro de la lista de resultados.

La prueba se considerara satisfactoria si hemos accedido a la venta de “Listado de expedientes
judiciales”

+| COMUN
H) DE ARAGO

Expedientes E Menl ~

Listado de expedientes judiciales

JAD AUTONOMA
N

Mo hay datos para esas condiciones
Filtros de bisqueda

Fecha incoacion desde 27/09/2018 3 Fecha incoacion hasta 28/03/2018 E

Nombre/Nom. Comercial

Apellido 1/Razon sacial Apellido 2

Nimero Procedimiento Afio Procedimiento
Orden Jurisdiccional Todos los Ordenes Jurisdiccionales -

Organo Judicial Todos los Organos Judiciales -

Nombre Abogado Apellido 1 Abogado

Resultados Blsqueda

2.2 Envio de escrito de personacion

El envio de un escrito de personacion me garantizara que funcionan correctamente el resto de
funcionalidades del PSP.
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Para realizar un envio de escrito de personacidon debemos seleccionar dentro del menu la opcidn
“Personacion/Contestacion”. El resto de opciones del ment pueden variar en funcién del rol con
el que se haya accedido.

E Mend

Expedientes

Datos Personales Profesional

Agenda de sefialamientos

Bandeja de Entrada

28i038 sugerencias
Motificaciones
scritos de Inicio

'F'erscnacion.chntestacion [ ' |
| Presentaciones telematicas [

rechazadas

Listado de recibos

Salir

En la ventana de “Escritos de personacion/Contestacion” pulsaremos sobre “Envio de Escritos” y
en las opciones elegiremos “Personarse/Contestar”. Al igual que en el menu principal, el resto
de opciones puede variar en funcion del rol con el que se haya accedido.

-+ COMUNIDAD AUTONOMA
4" DE ARAGON

Personacion/Contestacion E Mend ~
Escritos de personacion/Contestacion
Filtros de bisqueda

Fecha presentacion desde 25/02/2019 i

&

Fecha presentacion hasta

uscar Envio escritos ~

Resultados Busqueda

Accederemos al formulario de presentacion de escrito de personacion/contestacion.
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Envio de Escritos de Inicio

Destino |

Tipo de Escrito Escrito de Per:
Tipo Organo Judicial* Seleccione un tipo 6rgano judicial -
Partido Judicial®

Organg Judicial Expediente -

Numero Procedimiento Afio Pieza

Siguiente

En primer lugar debemos indicar el destino. El expediente ficticio sobre el que realizaremos la
personacion sera el siguiente:

e Tipo de drgano judicial: Expedientes Gubernativos

e Partido Judicial: Zaragoza

 Organo Judicial Expediente: Decanato Expedientes Gubernativos Zaragoza
e Numero Procedimiento: 1

. Ano: 2018

e Pieza: 0

Tras incluir la pieza y pulsar siguiente aparecera el expediente sobre el que vamos a realizar la
personacién: “Expediente Gubernativo Queja”.

=+ COMUNIDAD AUTONOMA
4" DE ARAGON

Personacion/Centestacion > Envio de Escrito de Personacion E Menl ~

Envio de Escritos de Inicio

Destino |
Tipo de Escrito Escrito de Personacion sobre Expediente Iniciado
Tipo érganu Judicial* Expedientes Gubemativos -
Partido Judicial* Zaragoza -
Organe Judicial Expediente Decanato Expedientes Gubernativos Zaragoza -
Numero Procedimiento 1 Afio 2018 Pieza 0

Procedimientos

Tipo de procedimiento Seleccionar
Expediente Gubemativo Queja [~}
Siguiente

Volvemos a pulsar “Siguiente” para continuar con la insercion de datos.
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En intervinientes, tras pulsar “nuevo” debemos incluir los siguientes datos:

e Representado: Si

e Tipo de Intervencion: Demandante
e Tipo de persona: Persona Fisica

e Tipo de Identificacion: CIF

e NO Identificacién: S5011001D

Al hacer clic en el campo “Nom/Nom. Comercial”, al tratarse de una persona ya existente en el
sistema, se indicara esta circunstancia en el formulario.

Esta persona ya se encuentra registrada en la Base de Datos. Por faver, complete Unicamente los campos habilitados

Representado® Si -
=

Sdlo deberemos indicar los siguientes datos:

e Nom./Nom. Comercial: "DGA”
e Apellido 1/Razén Social: "DGA”

Y pulsar aceptar.

Esta persona ya se encuentra registrada en la Base de Datos. Por favor, complete Gnicamente los campos habilitados

Representado® Si -

Tipo de Intervencion® Demandante - Tipo de Persona® Perso

Tipo Identificacion® F N® |dentificacion® S »
Nom./Nom. comercial* DGA

Apellido 1/Razén Social* DGA

Apellido 2 |

Macionalidad* Seleccione un valor - Sexo® DATO REQUER
Teléfono Movil Email DATO REQUER

Fecha MNacimiento 3 Lugar Nacimiento
Nombre Padre Nombre Madre
Pais Espafia Provincia ZARAGOZA
Poblacion
Direccion
Nimero Piso
CP
Teléfono Fax
Aceptar. Cancelar

A
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Marcaremos el interviniente como seleccionado y seleccionaremos como destino “Decanato
Expedientes Gubernativos Zaragoza”.

PSP - Guia de configuracién

| Intervinientes |

Interviniente Tipo de interviniente N° Identificacion Nombre de via

DGA Demandante 550110010
Nuevo
Defensor |
Defensor Seleccionar abogado
Destinatario
Desting Decanafo Expedientes Gubernativos Huesca - ‘—-‘-———\___

Cbservaciones

Por ultimo deberemos incluir la informacion sobre el documento principal:

e Titulo Documento: Prueba

e Documento: Seleccionar un documento PDF del equipo. Debido a que el documento
puede ser visualizado por personal de Justicia, se recomienda remitir el documento
“DocumentoPrincipal.pdf” que se adjunta junto a esta guia.

Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento® Prueba
Descripcion Documento

Documento* DocumentoPrincipal pdf Seleccionar Firmar Visualizar

Documento sin firmar

Dependiendo del rol, sera necesario Firmar el documento. Al pulsar en “Firmar”, comenzara el
proceso de firma.

La primera vez que se ejecute el proceso de firma se mostraran dos ventanas.
La primera preguntara si se desea ejecutar la aplicacién. Tal y como se indica en el manual,

deberos seleccionar “No volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y
ubicacién anteriores” y ejecutar.
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éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  AVANTIUS-PSP

b
“._,:5: 2 | Publicador: FIRMA DE CODIGO DE ARAGONESA DE SERV ...
e

Ubicacion:  https://psp.justida.aragon.es

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora v
su informacion personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en la ubicaddn y el publicador que
aparecen anteriormente.

|E rin volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacion anteriores,

g Mas informacidn \

Cancelar |

) )

La segunda ventana solicitara una confirmacion sobre los certificados raiz:

Importacién de certificados raiz

Desea confiar permanentemente en el emisor de esta aplicacidn?
! ‘. Establediendo una confianza permanente evitard la aparicdn de didlogos de advertencia.

Los certificados que se declararan como de confianza seran los siguientes:
- Chambers of Commerce Root - 2008

- Camerfirma Codesign - 2009

- FIRMA DE CODIGO DE ARAGOMESA DE SERVICIOS TELEMATICOS

Mo

Deberemos pulsar “Si”.

En ese momento el sistema solicitara el certificado y firmara el documento. Si el proceso ha
sido correcto, desaparecera el mensaje de “Documento sin firmar” y el botdn de “Firmar”
guedara deshabilitado.

Documento® DocumentoPrincipal pdf Seleccionar Firmar Visualizar

| &— —*

Por ultimo pulsaremos “Enviar Escrito” para comenzar con el proceso de envio seguro.

‘ Documentacion

Documento Principal

Titulo Documento® Prueba
Descripeion Documento

Documento® DocumentoPrincipal pdf Seleccionar Firmar Visualizar

Documentacién Anexa Digital

No hay anexos

Afiadir

Documentacion fisica a presentar

No hay documentacion fisica
Afiadir

Enviar Escrito k
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La aplicacion firmara los envios con el mismo certificado que se haya seleccionado para el inicio
de sesion, informando al usuario.

Al firmar un envio de datos, el probable que se muestren mensajes de advertencia de seguridad,
gue aceptaremos para permitir el acceso al almacén de certificados:

Security Alert %)

This Web site needs access to digital cerificates on this computer,

WARNING: By allowing access to your cedificates, this Web site will also gain
access to any personal information that are stored in your certficates.

Do you want this Web site to gain access to the certificates on this computer now?

Security Alert x| I

This Web site needs to create a digital signature using your private key.

WARNING: Allowing an untrusted Web site to use your private key is a security risk.
The Web site could use your private key to compromise protected data or assume
your identity.

Do you want this Web site to create the signature now?

I~ Do not show this dialog box again
If you select this check box, any Web pages within this site will be able to create
digital signatures without prompting you again. However, you will be prompted
again when you visit another Web site.

Comunicacion Electronica Segura

Firmar y Enviar

La operacidn se realizara con el siguiente certificado NOMBRE Nombre Apeliido_1
Apelido_2 - E - MIF 123456782

» Firmar

Imagen Internet Explorer

Comunicacion Electrénica Segura

Firmar y Enviar

La operacién se realizard con el siguiente certificado
NOMERE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E - NIF
123456782

Firmar

Imagen Firefox

Pulsaremos el boton Firmar y, posteriormente, Enviar Datos;
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Comunicacion Electronica Segura

Firmar y Enviar

Apelido_2 - E - NIF 123456782

P Firma - OK P Enviar Datos

-E - NIF 123456782

Se ha firmade con el ziguiente certificado; NOMBRE Mombre Apelido_1 Apellido_2

La operacion se realizara con el siguiente certificado NOMBRE Nombre Apelido_1

Imagen Internet Explorer

Comunicacion Electrénica Segura
Firmar y Enviar

La operacidn se realizard con el siguiente certificado
NOMBRE Usuario - AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E - NIF
123456787

- AP1 Pruebas - AP2 Justicia - E - NIF 123456787

Enviar Datos

Se ha firmado con el siguiente certificado: NOMBRE Usuario

Imagen Firefox

Con el envio de datos, comienza la transaccion electronica;

Realizando el envio
Transfiriendo informacién.

Cerran
Imagen Internet Explorer
Realizando el envio
Enviando datos.
Cerrar

Imagen Firefox

Al finalizar el proceso, se genera un resguardo de la operacién que contiene el nimero de registro

electronico de la misma.
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Personacion/Contestacion = Envio de Escrito de Personacidn = Guardar datos

Comunicacion Electrénica Segura

El escrito se ha enviado correctamente.

WENE.
Mimero de recibo: 201456

Fecha envio: 25/05/2018 12:29:20

Destinatario: Decanato Expedientes Gubernativos faragoza

Tipo de Procedimiento: Expediente Gubernativo Qlueja

Mumero de prncedimientl]: 00000012018

Tipo de escrito: Escrito de inicio
Documentao principal:
Documentacidn anexa digital: Sin anexos digitales

Documentacian fisica: Sin documentacion fisica

Este resguardo nos garantiza que el proceso ha finalizado correctamente y, por tanto, que la

prueba de configuracion ha resultado satisfactoria.
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